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Office365 メールへ移行後のメールボックス確認方法 
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1. はじめに 

ここでは Active!mailから Office365メールへ移行した後のメールボックス確認方法につ

いて説明します。 

Active!mailで受信したメールや作成したフォルダは Office365メールへ移行しています

が，見え方が異なりますのでこのドキュメントを参考に Office365メールのメールボックス

を確認してください。 

Offce365メールについての詳しい利用方法については，コンピュータ環境の使い方を確認

してください。 

2. 留意事項 

Active!mailから Office365メールへはメールのみが移行されています。 

メールの振り分けやアドレス帳等については再度設定する必要があります。 

 移行されているもの 

メール，メールフォルダ 

 

 移行されていないもの 

メール振り分け設定，アドレス帳，署名等 
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3. Office365メールへのログイン 

3.1. POSTへのログイン 

（１） 本学トップページ（https://www.kyoto-su.ac.jp/）から、「在学生の方」のアイコンをクリックしま

す。 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

（２） 「在学生の方へ」のページが表示されたら、スクロールし、「POST」のバナーをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

https://www.kyoto-su.ac.jp/
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（３） ユーザ ID・パスワードを入力して、ログインボタンをクリックしてください。 

 

        

 

  

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

（４） 正しく入力されると「POST」のトップ画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.2. Office365 メールの利用 

（１） 「POST」にログインし、学内リンクから「Office365 メール」をクリックします。 

パスワードを入力してください 

ユーザIDを入力してください 

POST の利用方法に関して

は「POSTの便利な使い方」

をご確認ください 
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4. ログイン直後の画面 

Office365メールにログインすると，メールホーム画面が表示されます。 

 

ここでは，「受信トレイ」「送信済みアイテム」「下書き」「その他」のみが表示されます。 
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【Active!mailとの対応表】 

Office365 メール Active!mail 

受信トレイ 受信箱 

送信済みアイテム 送信箱 

下書き 下書き保存 
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5. 振り分けフォルダの表示 

振り分けフォルダを作成している場合は，「その他」をクリックします。 

 
表示が切り替わりますので，名前の下にある「受信トレイ」左横の「ｖ」をクリックしま

す。すると，振り分けフォルダが表示されます。 

      

【Active!mailとの対応表】 

Office365 メール Active!mail 



 

 

 Copyright(c) 2001-2018, Kyoto Sangyo University. All rights reserved. 

 

 
8 

■■ コンピュータ環境の使い方 ■■ 京都産業大学 情報センター 

JunkMail 迷惑メール 

フォルダ１ フォルダ１ 

フォルダ２ フォルダ２ 

フォルダ３ フォルダ３ 
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6. 迷惑メールフォルダについて 

Active!mailで使っていた迷惑メールフォルダが，受信トレイの中にある「JunkMail」フ

ォルダになります。こちらは今後使われません。 

 

Office365メールで迷惑メールと判定されたものは「迷惑メール」フォルダに保存されま

すので，迷惑メールを確認する際は注意してください。 

 

 

Active!mail で使っていた 

迷惑メールフォルダ 

※こちらは使われません 

Office365 メールで使われる 

迷惑メールフォルダ 


